Dyrektor
Gminnego Zespotu O swiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzy ~ zanowicach
z/s w Tworkowie

ogtasza nabodr na stanowisko urz  ednicze

Nazwa i adres jednostki:

Gminny Zespo6t Oswiaty Kultury Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie
47 — 451 Tworkéw

ul. Zamkowa 48

tel/fax 32 4196287

Nazwa stanowiska:

Referent ds. ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: Y2 etatu

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne zdobyte na jednym z wymienionych kierunkéw:
ekonomia, rachunkowosg, finanse,

- dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci potwierdzona wyzszym
wyksztatceniem ekonomicznym na jednym z wymienionych kierunkéw: ekonomia,
rachunkowosé, finanse,

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera, programow komputerowych w tym,
m.in.: Excel, Word, programéw ksiegowych Qwant oraz Internetu,

- znajomos¢ Karty Nauczyciela oraz ustawy o systemie oswiaty,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

- ogodlna orientacja w przepisach prawa w zakresie: ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o systemie
oswiaty, rozporzadzenia ministra finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

- dobra znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- rzetelnosé, dokladnosc, dobra organizacija pracy,

- dyspozycyjnosé, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,

- mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

- prawo jazdy kat. B., wlasny samochéd,

Zakres wykonywanych zadan:

- dekretacja dokumentow ksiegowych,

- obstuga ksiegowa programu komputerowego Qwant,

- weryfikacja i sprawdzanie projektdw organizacyjnych placowek o$wiatowych
na platformie Vulcan,

- prowadzenie ewidencji analitycznej dla $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz pozostatych srodkow trwatych.



Wymagane dokumenty:

- podanie o prace,

- curriculum vitae,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztalcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczenh o odbytych stazach,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji,

- za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania stanowiska.

Wyzej wymienione dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem osoby skfadajacej oferte z adnotacjg ,nab6r na stanowisko Referenta
ds. ksiegowosci” w sekretariacie Gminnego Zespotu Oswiaty Kultury Sportu i Turystyki
w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie w terminie do dnia 5 lipca 2011 roku
do godz. 10.00.

Oferty mozna sktadac osobiscie lub drogg pocztowa (decyduje data stempla pocztowego).
Dodatkowe informacje o0 naborze mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 32 419 62 87.

Informacje o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogloszen
w  Gminnym Zespole Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach
z/s w Tworkowie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Krzyzanowice w Biuletynie
Informacji Publicznej www.bip.krzyzanowice.pl.

Tworkdw, dnia 24.06.2011 r.



