UCHWALA Nr XLVI1/43/10
Rady Gminy Krzyzanowice

z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz rodzaju i szczegétowosci
materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi uchwaty budzetowej

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 234 i 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.)

Rada Gminy Krzyzanowice
uchwala:

§1

Zatwierdzi¢ tryb opracowania i uchwalania budzetu gminy oraz szczegdtowos$¢ projektu budzetu oraz
wymogi dotyczagce uzasadnienia i materiatdw informacyjne towarzyszacych projektowi uchwaty
budzetowej gminy wedtug zatgcznikéw do niniejszej uchwaty, okreslajgcych:

1. Tryb opracowania projektu uchwaty budzetowej — zatgcznik nr 1.

2. Wymagang szczegoétowosé projektu budzetu oraz wymogi dotyczgce uzasadnienia i materiaty
informacyjne, ktére zarzad przedtozy organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego
wraz z projektem uchwaty budzetowej — zatgcznik nr 2.

3. Wzor druku materiatéw informacyjnych (plan finansowy do projektu budzetu) w zakresie wydatkow
i dochodow do stosowania przez wszystkich dysponentdéw budzetu gminy oraz jednostki
uprawnione do sktadania materiatéw do projektu budzetu gminy — zatgcznik nr 3.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Waojtowi Gminy Krzyzanowice.
§3
Traci moc uchwata Nr XXXXVI/74/2009 Rady Gminy Krzyzanowice z dnia 29 pazdziernika 2009 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegdtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi uchwaty budzetowe;.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1

do uchwaty Nr XLV1/43/10
Rady Gminy Krzyzanowice

z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

Tryb opracowania projektu uchwaly budzetowej, szczegétowos¢ materiatéw informacyjnych
oraz uchwalanie budzetu gminy

Jednostkami zobowigzanymi do sktadania materiatbw do projektu uchwaly budzetowej
sg jednostki organizacyjne gminy okreslone w statucie gminy, bedgce jednoczesnie dysponentami
budzetu gminy.

Jednostkami uprawnionymi do skfadania materiatéw do projektu uchwaty budzetowej sg jednostki
pomocnicze gminy, tj. sotectwa oraz komisje Rady Gminy

Ustala sie termin sktadania materiatdw do projektu uchwaty budzetowej do dnia 05 pazdziernika
poprzedzajgcego rok budzetowy. Wnioski ztozone po terminie mogg zosta¢ przez Wéjta Gminy
odrzucone.

Materiaty do projektu uchwaty budzetowej powinny byé opracowane wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty, w ukfadzie: dziat, rozdziat i paragraf, w podziale na zadania
wilasne, zadania prowadzone na podstawie zawartych porozumieh oraz zadania z zakresu
administracji rzadowej. Wydatki biezgce i majagtkowe nalezy podzieli¢ wedtug grup wydatkéw
okreslonych w ustawie o finansach publicznych. Do paragraféw zaliczanych do wynagrodzen i
sktadek od nich naliczanych nalezy przedtozy¢ dodatkowo kalkulacje funduszu ptac wraz z
podaniem ilosci etatow. Wykazane wartosci remontdw biezgcych powinny by¢é poparte
kosztorysem inwestorskim, zas wydatki majatkowe na roboty budowlano-montazowe powinny
posiada¢ dokumentacje, kosztorys i w miare mozliwosci, pozwolenie na budowe badz
modernizacje.

Skarbnik gminy, w oparciu o przedtozone materiaty i wnioski oraz prognozowane kwoty dochodow
wiasnych, dotacji celowych i subwencji, opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddéw i wydatkéw
do projektu uchwaty budzetowej i przedstawia je w terminie do 20 pazdziernika roku
poprzedzajgcego rok budzetowy Wojtowi Gminy.

Wjt Gminy analizuje przedtozone materiaty i opracowuje projekt uchwaty budzetowej. Projekt ten,
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi okreslonymi w zatgczniku nr 2 do niniejszej
uchwaly przedktada w ustawowym terminie, ti. do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok
budzetowy, Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, celem zaopiniowania.
Przewodniczacy Rady Gminy przesyla niezwtocznie projekt budzetu wraz z objasnieniami do
zaopiniowania statym resortowym Komisjom Rady.

Komisje resortowe Rady, w terminie do 30 listopada, odbywajg posiedzenia, na ktérych
formutowane sg na pisSmie opinie o projekcie budzetu. Komisja proponujgca wprowadzenie
nowego wydatku lub zwiekszenie wydatku przewidzianego w projekcie zobowigzana jest wskazaé
zrodto jego sfinansowania.

Opinie  komisji resortowych wraz z ewentualnymi wnioskami w terminie do 30 listopada
przedktadane sg Woajtowi Gminy.

10. Komisja wtasciwa do spraw budzetu zapoznaje sie ewentualnymi poprawkami i w terminie do 10
grudnia formutuje ostateczng opinie o projekcie uchwaty budzetowej i przedktada jg Wojtowi
Gminy. W tym posiedzeniu Komisji wlasciwej do spraw budzetu, uczestniczg przewodniczgcy
pozostatych komisji lub wybrani przez nich przedstawiciele.

11. Na przetomie kadencji terminy posiedzen, wydania opinii przez wlasciwe komisje mogg ulec
zmianie, przy zachowaniu termindw umozliwiajacych uchwalenie budzetu przed korncem roku
budzetowego, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach nie pézniej niz w terminie okreslonym
przez ustawe o finansach publicznych.

12. W¢jt Gminy po zapoznaniu sie z opinig Komisji wiasciwej do spraw budzetu nanosi w ciggu 7 dni
poprawki do projektu uchwaty budzetowej. Wnioski Komisji nieuwzglednione w projekcie budzetu
wymagajg pisemnego uzasadnienia Wajta Gminy.



Zalacznik nr 2

do uchwaty Nr XLVI/43/10
Rady Gminy Krzyzanowice

z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

Szczegotowos¢ projektu budzetu oraz wymogi dotyczgce uzasadnienia i materiaty

informacyjne, ktdre zarzad przedtozy organowi stanowigcemu jednostki samorzadu

terytorialnego wraz z projektem uchwaty budzetowej

§1

Projekt uchwaty budzetowej przedktadany Radzie Gminy przez Waéjta zawiera dane liczbowe,
limity, upowaznienia i inne ustalenia przewidziane w ustawie o finansach publicznych.

Plan dochodéw budzetu sporzadza sie w szczegotowosci okreslonej w przepisach ustawy
o finansach publicznych, dodajgc dodatkowo rozdziat klasyfikacji budzetowej,

Plan wydatkéw budzetu sporzgdza sie w szczegotowosci okreslonej w przepisach ustawy
o finansach publicznych,

Plan przychodéw i rozchodéw sporzadza sie w szczegotowosci paragraféw klasyfikaci
budzetowej wraz z okresleniem zrédta przychodéw lub rodzaju rozchodéw

§2

Do projektu uchwaty budzetowej dotgcza sie uzasadnienie, ktére winno zawiera¢ gtdéwne
zalozenia i przestanki makroekonomiczne na rok budzetowy dotyczgce dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow.

Wraz z projektem uchwaty budzetowej Wéjt Gminy przedklada nastepujgce materiaty
informacyjne:

w zakresie dochoddéw — szczegdétowe omowienie planowanych  zrodet dochodow ze
wskazaniem sposobow i podstaw planowania i naliczania,

w zakresie wydatkow — szczegdtowe omowienie poszczegolnych wydatkow

omowienie przychodoéw oraz rozchoddw zwigzanych ze sptatami rat kredytéw i pozyczek,
wydatki do dyspozycji jednostek pomocniczych — sotectw,

dochody wedtug zrédet (dochody wiasne, subwencje, dotacje) w poréwnaniu do poprzedniego
roku, oraz procentowym udziatem w ogdlnej kwocie dochodow,

dochody wedtug dziatébw w poréwnaniu do poprzedniego roku, oraz procentowym udziatem
w 0gdlnej kwocie dochodéw,

wydatki wedtug dziatbw w poréwnaniu do poprzedniego roku, oraz procentowym udziatem
w 0golnej kwocie wydatkow,

wydatki wedlug grup w poréwnaniu do poprzedniego roku, oraz procentowym udziatem
w 0golnej kwocie wydatkow,

dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz wydatki na realizacje zadan
z zakresu ochrony srodowiska



PLAN FINANSOWY

Zalacznik nr 3

do uchwaly Nr XLV1/43/2010
Rady Gminy Krzyzanowice
z dnia 23 wrzesnia 2010 r.

do projektu budzetu na ................... rok
Klasyfikacja budzetowa:
dziat
rozdziat
Przew'dywéne Plan na Planowany
L § Nazwa paragrafu oraz rodzaj wydatku lub dochodu wykonanie % zmian
P rok biezacy rok nastepny
201.... 201... (rubr. 5:4)
1 2 3 4 5 6
SPOrzadzit: ...oooveeeeeeee e
(miejscowosc¢ i data)
UWAGA

W kosztach osobowych nalezy podac:
a) wynagrodzenia wynikajace z umowy o prace,
b) nagrody jubileuszowe,
¢) nagrody z Funduszu nagréd, zgodnie z regulaminem,
d) odprawy emerytalne, rentowe
e) ekwiwalenty za urlop

Wydatki nalezy pogrupowaé wedtug grup wydatkéw okreslonych w "Ustawie o finansach publicznych".
W pozostatych paragrafach nalezy wyodrebni¢ poszczegéine pozycje (rodzaje) wydatkéw i dochodow.

Wykazane wydatki na remonty biezgce powinny by¢ poparte kosztorysem inwestorskim.

Wydatki inwestycyjne powinny posiada¢ dokumentacje techniczng, kosztorys i, w miare mozliwosci, pozwolenie na budowe.

W tresci nalezy poda¢ nazwe zadania, lokalizacje oraz wartos¢.

W przypadku realizacji zadan wtasnych, zleconych lub na zasadzie porozumien, niniejszy druk nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego

rodzaju zadania oraz zbiorczo dla danego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j.




KALKULACJA PLAC
(zestawienie pomocnicze do planu finansowego)

Zalacznik nr 3a

do uchwaly Nr XLV1/43/10
Rady Gminy Krzyzanowice
z dnia 23 wrzesnia 2010 r.

Dziat: .......................
Rozdziat: ...
Wyszczegolnienie (grup fudni?:at'ik i | dodatek za Ogtem
pracownikéw, rodzaje dodatkéw, zasadnicze specjalsgyi/ub wystuge lat stawka Wynagrodzenie w zlotych
$wiadczenia pienigzne wyptacane premia miesieczna
pracownikom)
ilo$¢ miesiecy rocznie (5x6)
7 2 3 7 5 3 7
RAZEM X

zmiana wystugi lat

% funduszu nagréd

nagroda jubileuszowa
ekwiwalent za urlop palacze
RAZEM:

sktadki ZUS ............ %

sktadki Fundusz Pracy ........... %
OGOLEM:

waloryzacja .......... %

RAZEM:

dodatk.roczne wynagrodz.za 201...r.
OGOLEM WYNAGRODZENIE:

(miejscowos¢ i data)

(podpis sporzadzajgcego)




