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GMINY KRZYZ ANOWICE
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ZARZADZENIE Nr 0050.21.A.2015
WOJTA GMINY KRZYZANOWICE

z dnia 2 lutego 2015 roku
w sprawie powierzenia Zastepcy Wéjta Gminy prowadzenia okreslonych spraw gminy

L)

Na podstawie art. 33 ust 4 i 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym, (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z pdzniejszymi
zmianami), art. 268a w zwigzku z art. 5 § 2 pkt 3 i 6 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku ~
Kodeks Postepowania Administracyinego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 267
z pozniejszymi zmianami), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku, poz. 1502 z po6zniejszymi zmianami) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Krzyzanowice stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0152/22/07 Wéjta Gminy Krzyzanowice z dnia 26 czerwca 2007 roku z pdzZniejszymi
zmianami, a takze Zarzgdzenia Nr 0050.18.2015 Wqjta Gminy Krzyzanowice z dnia
29 stycznia 2015 roku w sprawie powotania Zastgpcy Wéjta Gminy Krzyzanowice

Zarzadzam, co nastepuje:
t § 1

1. Upowazniam Pana Grzegorza Swobode do wykonywania czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy wobec kierownikéw i pracownikéw nadzorowanych jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy i dyrektoréw nadzorowanych gminnych jednostek
organizacyjnych, dotyczacych:

1) udzielania urlopédw wypoczynkowych, okolicznosciowych, szkoleniowych,

2) podpisywania polecenia wyjazdu stuzbowego,

3) wyrazenia zgody na wyjscia prywatne w godzinach stuzbowych,

4) niedopuszczenia do pracy pracown;ka bedacego po spozyciu alkoholu oraz
spozywajgcego alkohol w czasie pracy i natychmiastowego powiadomienia o tym
fakcie Sekretarza Gminy. !

2. Upowaznienie wazne jest do odwotania i nie moze byC przeniesione na innych
pracownikéw. Z chwilg ustania stosunku pracy upowaznienie wygasa.

§2

Powierzam- zastepstwo w razie mojej nieobecnosci Panu Grzegorzowi SWObOlee jako
Zastepcy Wéjta Gminy Krzyzanowice.

§3

1. Pehnienie zastepstwa przez Zastepce Wéjta w przypadku, o ktérym mowa § 2 dotyczy
spraw w kidrych jako Wajt Gminy sprawuje funkcje:
1) organu wykonawczego gminy,
2) kierownika urzedu gminy, '
3) osoby kierujgcej biezacymi sprawami gminy i reprezentujgcej ja na zewnatrz,
4) organu administracji publicznej,
5) organu podatkowego,




8) dysponowania i rozliczania sie ze $rodkow finansowych pochodzacych z budzetu,
innych zrodet oraz dochoddéw wiasnych, do wysokosci okreslonych budzetem
jednostki na dany rok z zachowaniem zasad celowosci i gospodarnosdi,

7) zacigganie zobowigzan finansowych.

2. Pelnienie zastepstwa obejmuje rowniez upowaznienie do podpisywania decyzji,
postanowief, zarzadzen, zaswiadczer i wszelkiej korespondencji wynikajgce] ze
sprawowania funkcji o ktdérych mowa w ust. 1.

§4
Upowazniam Pana Grzegorza Swobode do:
1) stwierdzania za zgodnosc z oryginatem, *
2) stwierdzania wlasnhorecznosci podpiséw osob oswiadczajgceych stan majatkowy,
3) podpisywania zaswiadczen o stanie majatkowym,
4) podpisywania korespondencji miedzy Urzedem i instytuciami.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§6
Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia bede sprawowat oscbiscie.

§7

+

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lutego 2015 roku.
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Uzasadnienie

£

W celu zapewnienia sprawnosci dziatania Gminy Krzyzanowice oraz Urzgdu Gminy -~

Krzyzanowice, dziatajgc zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, Wojt Gminy
Krzyzanowice dokonuje podziatu zadarh pomiedzy Wojtem Gminy i Zastepcg Wajta Gminy

oraz ustala jednoczesnie zasady postepowania podczas jego nieobecnosci.
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