Zarzadzenie Nr 0050.263.2020
Woéjta Gminy Krzyzanowice

z dnia 31.12.2020 r.

W sprawie
okreslenia zasad udzielania zamoéwien finansowanych z budzetu Gminy Krzyzanowice
i realizowanych przez Urzad Gminy Krzyzanowice, ktérych wartos¢ wynosi od 3500 PLN
do wartosci mniejszej niz 130 000 PLN

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Do udzielania zaméwien, finansowanych z budzetu Gminy Krzyzanowice i realizowanych przez
Urzad Gminy Krzyzanowice, ktérych warto$¢ wynosi od 3500 PLN do wartosci mniejszej niz
130 000 PLN stosuje sie zasady okreslone w Regulaminie, stanowigcym zatgcznik nr | do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam wszystkim referatom i samodzielnym stanowiskom, a nadzor
bede sprawowat osobiscie

§3

Traci moc zarzgdzenie nr 0050.52.2014 Wojta Gminy Krzyzanowice z dnia 16.04.2014r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

WOJT GMINY
KRZYZANOWICE
Grzegorz Utracki

Sporzadzita A. Wojak



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050.263.2020
Wojta Gminy z dn. 31.12.2020 r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien finansowanych z budzetu Gminy Krzyzanowice i realizowanych przez

Urzad Gminy Krzyzanowice, ktérych wartos¢ wynosi od 3500 PLN do wartosci mniejszej

niz 130 000 PLN.

Rozdziat 1
Postanowienia ogdline

§1
Regulamin okresla zasady i formy udzielania zaméwien z budzetu Gminy Krzyzanowice i realizowanych
przez Urzgd Gminy Krzyzanowice, ktorych wartos¢ wynosi od 3500 PLN do wartosci mniejszej niz
130 000 PLN, z zastrzezeniem § 1 ust.3.
Wartosci progowe, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie odnoszg sie do wartosci netto liczonych
bez podatku od towarow i ustug VAT.
Dla zamodwien objetych niniejszym regulaminem, a wspoffinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,
ktérych przyznanie uzaleznione jest od spetnienia zasad, przyjetych przez instytucje udzielajgca
wsparcia finansowego, stosuje sie odrebne procedury przyjete zarzgdzeniami, a w przypadku ich braku
stosuje sie niniejszy regulamin z uwzglednieniem zasad przyjetych, przez instytucje udzielajgca
wsparcia finansowego. W sprawach spornych zastosowanie majg zasady okreslone przez instytucje
udzielajgca wsparcia finansowego.

§2

1) Do ustalenia wartosci zamoéwienia stosuje sie przepisy Ustawy — Prawo Zamowien Publicznych, z dnia

11 wrzesnia 2019 r. (Poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492 i 1517) oraz na podstawie ustawy z dnia
27 listopada 2020 r. o zmianie ustawy o umowie konces;ji na roboty budowlane lub ustugi, ustawy- Prawo
zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2020 poz. 2275).

2) W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego,

(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740).

§3

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7

8)

9)

"Zamawiajgcym" - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krzyzanowice.

"Referacie" - nalezy przez to rozumiec referaty organizacyjne wchodzgce w sktad Urzedu Gminy
Krzyzanowice.

"Kierowniku" - nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Krzyzanowice lub osobe przez niego wyznaczong.
"Udzieleniu zamowienia" - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie odptatnej umowy miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérych przedmiotem moga by¢ w szczegolnosci ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
,Prowadzgcym postepowanie" - nalezy przez to rozumie¢ osobe w referacie odpowiedzialng
za realizacje zadan ujetych w budzecie gminy na dany rok lub osobe w Urzedzie Gminy wyznaczong
do prowadzenia postepowan objetych regulaminem.

,Postepowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ ogot czynnosci podejmowanych w celu udzielenia
zaméwienia.

"Komisji" - nalezy przez to rozumie¢ komisje sktadajgcg sie z prowadzacego postepowanie i min. 2 oséb
sposrod osob wyznaczonych przez kierownika, ktorej zadaniem jest dokonanie badania, oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

"Wykonawcach" - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

"Dokumentacji" - nalezy przez to rozumie¢ zbiér dokumentéw przechowywanych przez prowadzgcego
postepowanie od momentu jego wszczecia do zawarcia umowy.



10) "Protokole" - nalezy przez to rozumie¢ protokét postepowania, o ktérym mowa w § 13 pkt.11 niniejszego
regulaminu.

11) ,lloé¢”- nalezy przez to rozumiec ilo$¢ elementow objetych dostawg lub robotg budowlang, okreslajgca
jego wielkosc¢.

12) ,Zakres”- nalezy przez to rozumie¢ elementy objete dostawg lub najwazniejsze elementy wptywajgce
na sposob wykonania ustugi lub roboty budowlane;j.

13),Ustawa” — Prawo Zamowien Publicznych, z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288,
1492 i 1517) oraz na podstawie ustawy z dnia 27 listopada 2020 r. 0 zmianie ustawy o umowie konces;ji
na roboty budowlane lub ustugi, ustawy- Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. 2020 poz. 2275).

Rozdziat 2
Osoby odpowiedzialne za udzielenie zamoéwienia

§4
Kierownik zatwierdza: wszczecie postepowania i zaproponowany wybér wykonawcy zaméwienia.
Kierownik zamawiajgcego moze wyznaczy¢ w swojej jednostce prowadzgcego postepowanie.
Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ Komisje dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§5
1. Zgodne z prawem przygotowanie zaméwienia i terminowe oraz zgodne z regulaminem przeprowadzenie
postepowania o jego udzielenie jest obowigzkiem prowadzacego postepowanie.
2. Prowadzacy postepowanie przygotowuje i prowadzi dokumentacje wymagang przez regulamin
i obowigzujgce przepisy.
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§6
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje:
1) prowadzacy postepowanie (osoba) - jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza bgdz rowna 20 tys.
PLN,
2) prowadzacy postepowanie lub Komisja - jezeli warto$¢ zamodwienia przekracza 20 tys. PLN.

§7
1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie mogg wystepowa¢ w imieniu zamawiajgcego ani tez
wykonywac czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie, a takze by¢ biegtymi osoby, ktore
pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronnosci.
2. Czynnosci podjete przez osobe, o ktérej mowa w ust.1 w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
powtarza sie z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci nie wptywajgcych na wynik postepowania.
3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci powodujgcych
wytgczenie z postepowania winny wystgpi¢ z wnioskiem o wylgczenie z udziatu w postepowaniu.
4. Kierownik zamawiajagcego przyjmujac wniosek osoby, o ktérej mowa w ust. 1, o wytgczenie
Z postepowania powotuje na jej miejsce inng osobe.
5. Prowadzgcy postepowanie, cztonkowie Komisji, ani inne osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu
Zamawiajgcego nie mogag ujawnic:
1) informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe stron,
zasady uczciwej konkurencji oraz dobra osobiste oséb fizycznych.
2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania tresci ztozonych ofert oraz ich oceny, z wyjatkiem
informaciji zamieszczonych w protokdle.

Rozdziat 3
Przygotowanie zaméwienia

§8
1. Zamawiajgcy, ktéry stwierdzi istnienie potrzeby wykonania zamowienia opisuje przedmiot zamowienia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, ustala wartos¢ zamoéwienia i wnioskuje o srodki finansowe
na jego wykonanie.
Do ustalania wartosci zamowienia stosuje sie przepisy Ustawy.
Nie wolno w celu unikniecia stosowania Ustawy lub procedur przewidzianych niniejszym regulaminem
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4.

dzieli¢ zamowienia na czesci ani zaniza¢ wartosci zamowienia.
Zamowienie przygotowuje prowadzgcy postepowanie o ile kierownik nie postanowi inaczej.

§9

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny, wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw
na sporzgdzenie oferty.
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§10
Podstawg ustalania wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
W przypadku zamawiania robét budowlanych wartos¢ zaméwienia ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego, uwzgledniajgc wartos¢ ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem robét budowlanych,
w tym materiatdw oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.
W przypadku zamawiania ustug lub dostaw powtarzajgcych sie okresowo, ktérych tgczna wartosé
zamowienia ustalona na podst. Art. 35 Ustawy jest mniejsza niz 130 000 PLN, wartoscig zamowienia
jest tgczna wartos¢ zamaowienia, ktérg Zamawiajgcy zamierza udzielic.
Jezeli przed wszczeciem procedury udzielania zamowienia objetego niniejszym regulaminem nastgpita
zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie warto$ci zamdwienia, prowadzgcy
postepowanie dokonuje ponownego ustalenia wartosci zamdéwienia.

Rozdziat 4
Procedury udzielania zamoéwienia

§ 11
Zamdébwienia publiczne objete niniejszym regulaminem, z zastrzezeniem ust.4, mogg byC udzielane
po przeprowadzeniu jednej z nastepujgcych procedur:
- procedury ,zaproszenia do sktadania ofert cenowych”,
- procedury ,bezposrednich negocjacji”.
Podstawowg procedurg udzielenia zaméwienia publicznego jest ,zaproszenie do skftadania ofert
cenowych”.
.Bezposrednie negocjacje” mogg by¢ przeprowadzone, gdy zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci:
1) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia w sytuacji, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzieé¢, a nie wynikata ona z winy zamawiajgcego,
2) zamowienie moze wykonac tylko jeden wykonawca ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu
zamowienia,
3) wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 20 000 zt Netto.

. Wijt wydajgc stosowne zarzgdzenie, moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego regulaminu, ze wzgledu

na charakter i rodzaj zamowienia.

Rozdziat 5
Wszczecie postepowania

§12

Zamawiajgcy moze wszczgC postepowanie o udzielenie zamowienia, najwczesniej po uzyskaniu
Srodkow na jego wykonanie lub pisemnego przyrzeczenia o ich przyznaniu, potwierdzonych przez
Skarbnika Gminy.
Przed wszczeciem postepowania prowadzgcy postepowanie zobowigzany jest przygotowac i przedtozyc
kierownikowi wymagane przepisami prawa zgody, decyzje, dokumentacje techniczne Iub inne
dokumenty.
Prowadzacy postepowanie o udzielenie zamdwienia, wnioskuje do kierownika o udzielenie zamdéwienia,
sktadajgc do zatwierdzenia dokumenty:
1) ‘zaproszenie do sktadania ofert cenowych’ - jezeli postepowanie prowadzone jest w procedurze

,Zaproszenia do skfadania ofert cenowych”,
2) ‘umowe’ - jezeli postepowanie prowadzone jest w procedurze ,bezposrednich negocjacji”.



4.

5.

‘Zaproszenie do sktadania ofert cenowych’ powinno okreslaé w szczegolnosci.:
1) wskazanie zastosowanej procedury,
2) przedmiot zaméwienia z okresleniem miejsca jego wykonania, ilosci i zakresu,
3) termin lub okres wykonania zamowienia,
4) informacje o wymaganym minimalnym okresie i warunkach gwarancji,
5) minimalne warunki ptatnosci,
6) sposob rozliczenia (ryczatt lub kosztorys powykonawczy);
7) czas, miejsce przeprowadzenia przetargu (sktadania ofert i ich otwarcia),
8) wymagania stawiane oferentom,
9) sposéb sporzadzenia i sktadania oferty,
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
11) zastrzezenia dotyczgce postepowania o ktérych mowa w art.70* § 3 K.C.,
- zakres okreslonych powyzej informacji winien by¢ kazdorazowo dostosowany do specyfiki przedmiotu
zaméwienia.
‘Umowa’ powinna okresla¢ min.:
1) wskazanie zastosowanej procedury (,zaproszenia do sktadania ofert cenowych” lub ,bezposrednich
negocjacji”);
2) przedmiot zaméwienia z okresleniem miejsca jego wykonania, iloci i zakresu;
3) wymagany termin wykonania zamoéwienia;
4) minimalny okres i warunki gwarancji;
5) minimalne warunki ptatnosci;
6) sposob rozliczenia (ryczatt lub kosztorys powykonawczy);
7) kwote wykonania zamdéwienia, przy rozliczeniu ryczattowym lub
8) skfadniki cenotwdrcze — Rg, Kp, Kz i Zysk oraz informacje o zastosowaniu lokalnych cen materiatow,
ktére winny by¢ udokumentowane stosownymi fakturami, przy rozliczeniu kosztorysem
powykonawczym;
9) formy odszkodowan w przypadku niewykonania umowy lub nieterminowego wykonania umowy.
Wymagania stawiane oferentom okresla sie w postaci warunkéw, ktére mogg dotyczyé:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania potencjatem technicznym, dysponowaniem
osobami, okres$lajgc minimalne warunki niezbedne do wykonania zamowienia.
Podpisujgc wniosek kierownik wyraza zgode na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
w procedurze w procedurze ,zaproszenia do sktadania ofert cenowych” lub ,bezposrednich negocjac;ji”.

Rozdziat 6
Procedura ,,zaproszenia do skladania ofert cenowych”

§13

W procedurze ,zaproszenia do sktadania ofert cenowych” prowadzacy postepowanie zaprasza
do udziatu w postepowaniu, zamieszczajgc na tablicy ogltoszeh w siedzibie zamawiajgcego ‘zaproszenie
do sktadania ofert cenowych’. Zaproszenie winno wisie¢ min. 7 dni przed terminem sktadania ofert.
Prowadzacy postepowanie moze umiesci¢ ‘zaproszenie do sktadania ofert cenowych’ na stronie
internetowej Urzedu Gminy lub skierowac je do prasy.

Wzér ‘zaproszenia do sktadania ofert’ stanowi zatgcznik nr | do regulaminu.

Prowadzacy postepowanie przekazuje Ilub przesyta wykonawcy, ktory zgtosi cheC udziatu
w postepowaniu kopie ‘zaproszenia do sktadania ofert cenowych’.

Prowadzacy postepowanie lub komisja dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym
w zaproszeniu. Prowadzgcy postepowanie otwiera kolejno oferty odczytujgc nazwe wykonawcy, cene
oferty, termin wykonania oraz inne elementy, ktére beda brane pod uwage przy ocenie ofert.

Komisja, na posiedzeniu niejawnym dokonuje:
1) sprawdzenia wykonawcow pod kgtem wykluczenia, zgodnie z zasadami zawartymi w pkt.7,
2) sprawdzenia ofert pod katem: ich zgodnosci z wymaganym przedmiotem zaméwienia i warunkami

jego wykonania,

3) poprawy oczywistych omytek rachunkowych.

W trakcie tych czynnosci komisja moze Zgda¢ od wykonawcow udzielenia wyjasnien dotyczacych
ztozonych przez nich ofert.



7.

10.

11.

12.

13.
14.
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W przypadku gdy do oferty Wykonawca nie ztozy wszystkich wymaganych zatgcznikéw lub gdy
przediozone zatgczniki bedg budzity watpliwosci, kierownik zamawiajgcego moze wezwaé do ich
uzupetnienia lub wyjasnienia.

Wykonawcy sktadajg o$wiadczenie, ze nie zachodzg w stosunku do nich okolicznosci w/w, powodujgce

wykluczenie z postepowania.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode: nie
wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona chyba, ze jest ona nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci,

2) wykonawcow w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono,

3) wykonawcéw, ktorzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem zamowienia lub postugiwali
sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci,

4) wykonawcow, ktérzy: nie spetniajg wymagan okreslonych w danym postepowaniu, wedtug § 12 ust.6
regulaminu oraz nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych wymagan,

5) wykonawcéw, ktorzy ziozyt nieprawdziwe informacje majgce wpltyw na wynik prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia.

Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) wykonawca, ktéry jg ztozyt podlega wykluczeniu z postepowania,

2) oferta jest niezgodna z wymaganiami dotyczgcymi przedmiotu zamdwienia,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna sprostowac jako oczywistg omytke,

4) wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie oczywistych omytek,

5) jej razaco niska cena - w Swietle wyjasnien oferenta w tym zakresie, nie gwarantuje nalezytego
wykonania zaméwienia lub nie gwarantuje zastosowania materiatbw wymaganej jakosci do jego
wykonania.

Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej. Przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje sie

wytgcznie kryteria i zasady oceny okreslone w ‘zaproszeniu do sktadania ofert cenowych’.

Prowadzacy postepowanie sporzadza i przedktada kierownikowi do akceptacji ‘protokédt postepowania’

zawierajgcy, co hajmnie;j:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje o przeprowadzonej procedurze,

3) informacje o wykonawcach,

4) ceneiinne istotne elementy ofert,

5) uwagi komisji dotyczace ofert,

6) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru, lub podanie powoddéw uniewaznienia przetargu.

Wzér ‘protokotu postepowania’ stanowi zatgcznik nr Il do regulaminu.

Po uzyskaniu akceptacji kierownika prowadzacy postepowanie niezwtocznie przekazuje w sposéb

zwyczajowo przyjety uczestnikom postepowania informacje o wyniku postepowania: podajgc firme

(nazwe) i siedzibe wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana i cene oferty lub powdd uniewaznienia

postepowania.

Rozdziat 7
Procedura ,,bezposrednich negocjacji”

§14
Prowadzacy postepowanie w procedurze ,bezposrednich negocjacji” wybiera wykonawce, dostawce
gwarantujgcego nalezyte i zgodne z prawem wykonanie zamowienia, z ktérym bedg prowadzone
rokowania, kierujgc sie zasada racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkow.
Rokowania z wykonawcg prowadzi prowadzacy postepowanie, o ile kierownik nie postanowi inacze;.
Prowadzacy postepowanie sporzadza i przedktada kierownikowi do akceptacji ‘umowe’, o ktérej mowa
w § 12 ust.5 regulaminu, ktéra zawiera najwazniejsze elementy wykonania zaméwienia, uzgodnione
przez strony w trakcie rokowan.



Rozdziat 8
Zatwierdzenie postepowania i udzielenie zamoéwienia

§15
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ziozyt oferte najkorzystniejszg sposréd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu lub nie podlegajgca odrzuceniu — jesli w prowadzonym postepowaniu ztozono
jedna oferte.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana: przedstawit nieprawdziwe dane lub uchyla sie od
zawarcia umowy, zamoéwienie udziela sie nastepnemu wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza
w prowadzonym postepowaniu.
Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajagcej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzieé¢, powodujgca,
ze udzielenie zamoéwienia, nie lezy w interesie zamawiajgcego.

§ 16
Kierownik zatwierdza sporzgdzone przez prowadzacego postepowanie dokumenty, o ktérych mowa
w §13ust. 12§ 14 ust. 3.
Kierownik zatwierdza postepowanie albo:
1) uniewaznia dokonang przez Komisje ocene ofert i nakazuje jej powtérzenie czynnosci w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w § 7 ust.2, albo,

2) uniewaznia dokonang przez Komisje ocene ofert i powotuje Komisje w zmienionym sktadzie,
w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Komisje przepiséw prawa, lub niniejszego regulaminu.
Niezwiocznie po zatwierdzeniu postepowania, prowadzacy postepowanie zawiadamia wybranego
wykonawce o wyniku postepowania i wyznacza termin zawarcia umowy, z zastrzezeniem § 13 ust.14.

§ 17
Prowadzacy postepowanie zawiera z wykonawcg pisemng umowe zawierajgcg min. informacji,
o ktérych mowa w § 12 ust. 5 regulaminu, ktéra winna okresla¢ podstawowe warunki wykonania
zamoéwienia zgodne z ofertg wykonawcy.
Jezeli odrebne przepisy wymagajg zachowania formy szczegdlnej umowa w sprawie zamowienia
zawierana jest w tej formie.
Umowy dla zamawiajgcego sporzadzane sg co najmniej w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje komoérka finansowa a drugi pozostaje u prowadzgcego postepowanie. Umowy
wymagajg parafy radcy prawnego. Kazdy egzemplarz umowy winien by¢ parafowany przez wéjta gminy
lub osobe upowazniong do podpisywania uméw lub tez skarbnika gminy, na kazdej stronie.
Umowy podpisywane sg przez Wojta Gminy lub osobe upowazniong do podpisywania umow,
uprawnionego przedstawiciela wykonawcy, dostawcy i muszg posiada¢ kontrasygnate skarbnika gminy.

§18
Zmiana postanowien zawartej umowy oraz wprowadzenie nowych postanowien do umowy, wymaga
opinii radcy prawnego zamawiajgcego oraz, parafowania przez komorke finansowg, iz zapewnione
sg srodki na realizacje tego zamowienia.
Aneksy do umoéw w formie pisemnej sporzgdzane sg i podpisywane zgodnie z § 17 ust.3 i 4.

§19

O kazdym przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy osoba lub osoby wyznaczone
Z ramienia zamawiajgcego do jej nadzorowania informujg kierownika, i osobe prowadzgcg zamowienia
publiczne.

Kazde niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia winno by¢ pisemnie udokumentowane
przez prowadzacego postepowanie.

Liste wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat nie wykonali zamdwienia lub wykonali
je nienalezycie, wyrzadzajgc tym szkode zamawiajgcemu prowadzi osoba prowadzacg zamdwienia
publiczne.



§ 20
Dokumentacje postepowania, w szczegodlnosci oferty, przechowuje sie, w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalnos¢ przez okres min. 5 lat od udzielenia zamowienia lub przez okres obowigzywania gwarancji
okreslonej w umowie z wykonawcg, jeSli jest on dtuzszy niz 5 lat, za wyjgtkiem zamoéwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, ktérych okres przechowywania jest okreslony przez

instytucje udzielajgca wsparcia finansowego.

WOJT GMINY
KRZYZANOWICE
Grzegorz Utracki

Opracowata: A. Wojak



