Dyrektor

Gminnego Zespotu Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach

z/s w Tworkowie

ogtasza nabér na stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki:

Gminny Zespdét Oswiaty Kultury Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie
47 — 451 Tworkow

ul. Zamkowa 48

tel./fax 32 4196287

1.

Nazwa stanowiska:

Zastepca gtéwnego ksiegowego

Wymiar czasu pracy: 1 etat

. Termin skfadania ofert do: 9.11.2018 r.

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne oraz co najmniej
3 letni staz pracy w ksiegowosci,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera, programéw komputerowych w tym, m.in.:
Excel, Word, programoéw ksiegowych oraz Internetu,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
0 pracownikach samorzgdowych, ustawy o podatku od towaréw i ustug,

petna zdolnos$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku.

4. Wymagania dodatkowe:

ogdblna znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny
finanséw publicznych,

ogolna znajomos¢ zasad finansowania zadan o$wiatowych na szczeblu gminy jako
organu samorzadu terytorialnego,

umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan budzetowych,
bilanséw, rachunkéw zyskoéw i strat, zestawien zmian w funduszu jednostek,
tworzenia prognoz, planéw w oparciu o materiaty Zrédtowe i przewidywane zatozenia,
znajomos¢ programow komputerowych stosowanych w ksiegowosci: Programow
ksiegowych systemow QNT tj. m.in. SQola - Interga, Aplikacja Bankowa Banku
Spotdzielczego, Program Sprawozdawczosci GUS, BESTIA.

dobra znajomosc¢ obstugi urzgdzen biurowych

cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja
w realizowaniu zadan, doktadnos¢, sumiennosc, rzetelnos¢, odpowiedzialnosé,
terminowos$¢, umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa.

mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,



5. Zakres wykonywanych zadan:

- Prowadzenie rachunkowos$ci w placéwkach dla, ktérych GZOKSIT prowadzi
gospodarke ksiegowo-finansowg, wtym rzetelne iterminowe sporzgadzanie
sprawozdan wydatkéw i dochoddéw budzetowych, zestawien finansowych zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami;

- Prowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetycznej wydatkéw budzetowych
dla obstugiwanych placowek;

- Dokonywania analizy budzetéw i sygnalizowanie spraw  zwigzanych
z przestrzeganiem dyscypliny budzetowej oraz wstepne przygotowanie bilansu
za dany rok kalendarzowy dla przydzielonych przez Gtéwnego Ksiegowego placéwek
oswiatowych;

- Przygotowywanie rzetelnych materiatéw i informacji dotyczacych analizy wydatkéw
w placowkach oswiatowych;

- Dokonywania wewnetrznej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych ksiegowanych operacji gospodarczych i finansowych;

- Sporzadzanie rocznych projektow i planéw budzetu dla okreslonych rozdziatow
budzetowych;

- Prowadzenie rejestrow VAT oraz sporzgdzanie deklaracji VAT,

- Dekretacja dokumentéw ksiegowych, obstuga ksiegowa programu komputerowego
SQola Integra;

- prowadzenie ksigg inwentarzowych, rozliczanie inwentaryzacii;

6. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- curriculum vitae,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

- kserokopie Swiadectw pracy, jezeli stosunek pracy trwa nadal - zaswiadczenie
o0 zatrudnieniu, zaswiadczen o odbytych stazach,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie
karne,

- oSwiadczenie potwierdzajgce, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych
dla realizacji procesu rekrutacji,

- zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku.

Oswiadczenia muszg by¢ wtasnorecznie podpisane, kserokopie dokumentéw aplikacyjnych
powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Wyzej wymienione dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem osoby skfadajgcej oferte z adnotacjg ,nabér na stanowisko Zastepca
gtéwneqo ksiegoweqo” w sekretariacie Gminnego Zespotu Oswiaty Kultury Sportu
i Turystyki w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie w terminie do dnia 9 listopada 2018 roku
do godz. 10.00.

Oferty mozna sktadac osobiscie lub drogg pocztowg (decyduje data stempla pocztowego).

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 419 62 87.



Informacje o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen
w Gminnym Zespole Os$wiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach
z/s w Tworkowie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Krzyzanowice w Biuletynie

Informacji Publicznej www.bip.krzyzanowice.pl.

Dyrektor GZOKSIT w Krzyzanowicach

mgr Daria Wieczorek

Tworkow, dnia 29.10.2018 r.


http://www.bip.krzyzanowice.pl/

OSWIADCZENIE KANDYDATA

1. Oswiadczam, ze:

posiadam petng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

toczy sie/nie toczy sie wobec mnie postepowania karne,*

nie bytem/am skazany prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla
realizacji procesu rekrutaciji.

(data, podpis kandydata)

*niepotrzebne skreslic



