Zarzadzenie Nr 0050.156.2017
Woéjta Gminy Krzyzanowice
z dnia 28.08.2017 r.

W sprawie powotania osob, ktére moga wchodzi¢ w sktad komisji przetargowej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na zadanie pn.:

,Przebudowa ul. Zachodniej w Tworkowie nr drogi 6121298,
w km 0+000 do 0+190”.
Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.: Dz. U. 22016 r. poz. 446) oraz art.19 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(tj.: Dz. U. 22017 r., poz.1579).

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na zadanie pn.: ,Przebudowa ul. Zachodniej w Tworkowie nr drogi 612129S,
w km 0+000 do 0+190”.

powotuje nastgpujgce osoby, ktére mogg wchodzi¢ w sktad komisji przetargowe;j:
1. Anna Krzykata — jako Przewodniczacy Komisji,

Wolfgang Kroczek — jako Z-ca Przewodniczacego Komisji,

Marek Grycman — jako Cztonek Komisji lub Z-ca sekretarza komisji,

Barbara Grud - jako Cztonek Komisji,

Ewa Praszelik — jako Sekretarz Komisji.

ok owbd

§2

Otwarcie ofert oraz badanie i ocena ofert Komisja wykonuje w sktadzie co najmniej trzech
osob, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.

§3

Komisja dziata na podstawie regulaminu komisji stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przyg. A, Krzykata



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.156.2017
Woéjta Gminy KrzyZzanowice z dnia 28.08.2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARAGOWEJ

§1
Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej [zwanej dalej ,komisjq],
powotanej zarzadzeniem przez Wéjta Gminy Krzyzanowice, dla przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych okreslonego w zarzgdzeniu.
Komisja Przetargowa dziata zgodnie z art.21 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2015r., poz.2164 z pdzn. zm.), zwanej dalej
ustawa,.
Sktad komisji przetargowe] jest zmienny.

§2
Czlonkowie Komisji muszg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci
wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdélnosci ustawy Prawo
zamoéwienh publicznych.
Czionkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczgcego, ujawnia¢ Zadnych
informacji zwigzanych zpracami Komisji, w szczegdlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i porébwnywania tresci ztozonych ofert.
Jezeli w zwigzku z pracg w Komisji jej Cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia
Przewodniczacemu. Cztonek Komisji, powinien réwniez przedstawié
Przewodniczacemu swoje spostrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji bedacy
przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktérych
mowa w ust3 Czlonek Komisji moze zatgczy¢é do protokotu postepowania

~o$wiadczenie ze zdaniem odrgbnym, badz moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia,

droga, stuzbowag Waéjtowi Gminy.

Cztonkom Komisji ani jej Przewodniczacemu nie wolno wykonywa¢ polecen ani
czynnoéci, ktdérych wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang,
stratg, nawet jezeli otrzymali takie polecenie na pismie.

Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji w tym do ofert, zatagcznikéw, wyjasnieh ztozonych przez Wykonawcow,
opinii biegtych.

§3

Komisja sktada sig z:

1)

Przewodniczacego komisji, ktory:

a) kieruje pracami komisji;

b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wnioskuje o zmiang sktadu Komisji;

c) wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii biegtych (ekspertow);

d) wnioskuje o zatwierdzenie wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w zaproponowanym trybie;

e) wnioskuje o zatwierdzenie wyniku postgpowania.

Sekretarza Komisji, do ktérego obowigzkow nalezy:

a) dokumentowanie czynnoéci podejmowanych przez Komisje;

b) opracowanie projektéw dokumentédw zwigzanych z pracami Komisji w tym; SIWZ,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do negocjacji, ogtoszenia o zmoéwieniu, protokotéw z otwarcia i z oceny




3)

ofert, informacji o wyniku postepowania, protokotu z postgpowania i ogtoszenia
o udzieleniu zaméwienia oraz innych dokumentéw, ktdrych przygotowanie zleci
Przewodniczacy Komisji lub osoba go zastepujaca;

obstuga techniczno - organizacyjna i sekretarska Komisji;

prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z pracg Komisji;
rozpowszechnienie dokumentéw zwigzanych z pracami Komisji zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zamowienie publiczne do czasu przekazania na
stanowisko zamoéwien publicznych, gdzie jest przechowana.

Czlonkow Komisji, ktérzy biorg udziat w pracach Komisji i wykonujg zadania
powierzone im przez Przewodniczgcego Komisji. W przypadku nieobecnoéci
przewodniczacego Komisji (choroba, urlop” itp.) jeden z wyznaczonych cztonkow
Komisji zastepuje przewodniczacego.

§4

Do zadan Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1.

ok

9.

zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamoéwienia przygotowanym przez pracownika
zgtaszajgcego potrzebe udzielenia Zamoéwienia publicznego i ewentualna jego
korekta.

przedstawienie propozycji trybu przewidzianego ustawg Prawo zaméwien
publicznych, w ktérym zostanie przeprowadzone postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz wnioskowanie o zatwierdzenie wszczecia
postepowania w tym trybie;

sporzadzenie dokumentdéw potrzebnych do wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, m.in. specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia -
SIWZ, zaproszenia do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do negocjacji, ogtoszenia o zmowieniu iich rozpowszechnienie
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

wydawanie lub przestanie na wniosek wykonawcy SIWZ;

zloZzenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczen
wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

udzielenie wyjasnien, odpowiedzi na zapytania lub wprowadzanie poprawek
dotyczacych tresci SIWZ lub tresci zatgcznikéw do SIWZ oraz tresci gloszenia
0 zamowieniu;

prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan dla ogtoszonego
zamowienia;

w razie potrzeby zorganizowanie zebrania oferentéw, sporzadzenie protokotu
Z przebiegu zebrania irozpowszechnienie informacji zwigzanych z zebraniem
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

uczestniczenie w publicznej sesji otwarcia ofert, w ktdrej Komisja:

a) ustala liczbg otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalno$¢ kopert zawierajacych

oferty,

b) podaje kwotg, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé‘ na finansowanie

c)

zamowienia,

dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomos$ci nazwy i adresy poszczegdinych
firm, ceny ofert, terminy wykonania zamoéwienia, okres gwarancji i warunki
ptatnoéci oraz inne dane majace zwigzek z kryteriami oceny ofert. Komisja nie
otwiera ofert, kitdére wplynety po terminie sktadania ofert wyznaczonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Oferty te sg zwracane
wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu,

d) przyjmuje na pi$mie o$wiadczenia zgtaszane przez Wykonawcow;
10. ocena, bez udziatu Wykonawcdw, merytorycznej zawartosci ofert polegajgca na:




a) poprawieniu omytek zgodnie z art. 87 wust. 2 ustawy iniezwtocznym
zawiadomieniu o tym wykonawcow,

b) sprawdzenie o$wiadczen i dokumentéw wymaganych od wykonawcéw na
podstawie art.25 ust.1 ustawy iwezwanie wykonawcow do ich uzupetnienia
zgodnie z art.26 ust.3 ustawy,

c) okreSlenie, ktérzy z wykonawcoéw podlegaja wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art.24 ust.1 i 2 ustawy prawo zamowien publicznych,

d) okresleniu, ktére z ofert podlegajg odrzuceniu zgodnie z zapisami art.89 ust.1
ustawy Prawo zamdwien publicznych,

e) dokonaniu oceny ofert i wskazaniu oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nie
odrzuconych, zgodnie z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, ich znaczeniem oraz sposobem ich oceny.

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcow
ztozenia wyjasnien w trybie art. 87 ust. 1 i art.90 ust.1 ustawy;

11. wnioskowanie o zatwierdzenie wyniku postepowania polegajacego na wyborze
oferty najkorzystniejszej lub na uniewaznieniu postgpowania w przypadkach
wymienionych w art.93 ust.1i 1a ustawy;

12. po zatwierdzeniu wyniku postgpowania ich rozpowszechnienie zgodnie
Z przepisami ustawy;

13.w przypadku braku zastrzezen Wykonawcdéw do wynikéw postepowania,
przystapienie do czynnos$ci zwigzanych z podpisaniem umowy oraz wykonanie
wszelkich czynnoséci, ktorych efektem jest podpisanie umowy. Jezeli warunkiem
podpisania umowy jest ztoZzenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy —
Wykonawca ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza sktada zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami zamieszczonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia;

14.w uzasadnionych przypadkach (po poinformowaniu Zamawiajgcego o czynno$ci
bezprawnie podjetej lub zaniechanej, wniesieniu odwotania lub po orzeczeniu KlO)
— powtoérzenie czynnosci wadliwych, jesli jest to mozliwe lub uniewaznienie
postgpowania jesli postepowanie obarczone jest wadg o ktdrej mowa w art. 93
ust.1 pkt.7 ustawy;

15. sporzadzenie na biezaco protokotu z postgpowania;

16. przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania;

17. po zatwierdzeniu protokotu — sporzadzenie ogtoszenia o udzieleniu zamédwienia
i jego rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2) Po wykonaniu czynno$ci cato$¢ materiatdbw  (dokumentow) zwigzanych

z prowadzonym postgpowaniem przekazywana jest pracownikowi zatrudnionemu

w Urzedzie Gminy Krzyzanowice na stanowisku ds. zamowien publicznych, gdzie jest

przechowana oraz przygotowywana i przekazana do archiwizacji lub do komorki

funduszy zewnetrznych i promocji Urzedu Gminy Krzyzanowice.

§5
W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy Prawo zaméwien publicznych.




