NABOR NA STANOWISKO INSPEKTORA/PODINSPEKTORA DO SPRAW NADZORU
BUDOWLANEGO | KOSZTORYSOWANIA W REFERACIE GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ

Wojt Gminy Krzyzanowice ogtasza nabdr na stanowisko inspektora/podinspektora do spraw
nadzoru budowlanego i kosztorysowania w Referacie Gospodarki Przestrzennej.

Miejsce pracy: Urzad Gminy Krzyzanowice
47-450 Krzyzanowice, ul. Gtéwna 5

Wymiar czasu pracy: petny etat

OBOWIAZKI:
1. Nadzér inwestorski nad zleconymi inwestycjami, remontami, modernizacjami, montazami
i ustugami.

2. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami oraz zasadami wiedzy
technicznej.

3. Sprawdzenie jakosci wykonywanych robdét budowlanych, a w szczegolnosci
zapobieganie zastosowaniu wyrobow budowlanych wadliwych i niedopuszczalnych
do stosowania w budownictwie.

4. Potwierdzenie faktycznie wykonanych robét oraz wyegzekwowanie od wykonawcy

usuniecia wad i usterek, badz Zzgdanie od wykonawcy ponownego wykonania wadliwie

wykonanych robdét.

Kontrolowanie rozliczen budowy oraz kontrola jakosci rob6t w okresie gwarancyjnym.

Sprawdzanie i odbior robét budowlanych ulegajgcych zakryciu, uczestniczenie

w prébach i odbiorach technicznych oraz przygotowanie i udziat w czynnosciach odbioru

gotowych obiektéw budowlanych i przekazywanie ich do uzytkowania.

7. Dokonywanie odbioru robdét, sprawdzanie kosztoryséw powykonawczych pod wzgledem
ich zgodnosci z zawartg umowg i zakresem faktycznie wykonanych prac oraz spisanie
protokotéw odbioréw czesciowych i protokotu koncowego zgodnie z wymogami
ksiegowosci.

8. Kontrolowanie rozliczen robét zgodnie z wymogami rachunkowosci.

9. Rozliczenie materiatow powierzonych przez inwestora i innych materiatdw budowlanych
zakupionych przez Urzad.

10. Ustalanie zakresu robét zgodnie ze sztukg budowlang, sporzgdzanie przedmiarow robét
i kosztorysow Slepych oraz kosztorysow inwestorskich zgodnie z zakresem swoich
uprawnien budowlanych na realizowane zadania, zgodnie z poleceniem przetozonych.
Aktualizacja i weryfikacja kosztoryséw inwestorskich.

11. Udziat w pracach komisjach przetargowych, sprawdzanie kosztoryséw ofertowych pod
wzgledem ich zgodnosci z zakresem zawartym w opracowanym przedmiarze robét na
etapie wyboru wykonawcy.

12. Konsultacje techniczne na etapie przygotowania wnioskow o dofinansowanie zewnetrzne
w tym funduszy UE i dokumentacji przetargowych.

13. Dokonywania przeglagdéw budynkow i obiektéw stanowigcych mienie komunalne gminy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym przygotowanie i prowadzenie odpowiedniej
dokumentacji.

14. Scista wspotpraca z inspektorem d/s zaméwien publicznych. Udzielanie niezbednej
pomocy merytorycznej w przygotowywaniu materiatbw w celu przeprowadzenia
postepowania zamowienia publicznego, w tym dowodne sprawdzenie uméw pod
wzgledem merytorycznym.

15. Udziatu w pracach zespotu przy opracowaniu, opiniowaniu i odbieraniu dokumentacji
projektowych zgodnie z poleceniem przetozonych, w zakresie zgodnym z wykonywanymi
czynnosciami stuzbowymi.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami, interwencjami i reklamacjami.

17. Kontakt z wykonawcami.

18. Prowadzenie biezgcej korespondencji w zakresie zadekretowanym przez przetozonego.
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WYMAGANIA NIEZBEDNE DLA KANDYDATA:

1.

2.

3.

o 0
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Wyksztatcenie wyzsze o kierunku:, budownictwo, architektura lub komunikacji, kierunek
drogownictwo.

Uprawnienia budowlane wykonawcze lub nadzorcze w branzy ogoélnobudowlanej lub
drogowej.

Znajomos¢ tematyki budowlanej i inwestorskiej oraz procesu budowlanego.

Znajomos¢é przepisow prawa w zakresie, prawa budowlanego wraz z aktami
wykonawczymi, ustawy o drogach publicznych wraz z aktami wykonawczymi, nadzoru,
gospodarki komunalnej, zaméwien publicznych, prawa cywilnego, znakéw i sygnatow
drogowych.

Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, pracownikach samorzgdowych.

Praktyczna znajomos¢ ,Instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt”
(Dz. U. z 2011 roku, Nr 14, poz. 67 z pézniejszymi zmianami).

7. Znajomos$é Kodeksu postepowania administracyjnego.
8.

Umiejetnos¢ obstugi komputera (w szczegdlnosci srodowisko Windows / MS Office
i Internetu).
Umiejetnos¢ kosztorysowania (np.: NORMA).

10. Prawo jazdy kat. B i wkasny samochod osobowy.

11. Umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnos¢ i kreatywnosg;

12. Komunikatywnos$¢ i tatwos¢ nawigzywania kontaktow;

13. Odpowiedzialnos¢, uprzejmosc, rzetelnos¢, doktadnosé, dobra organizacija pracy;
14. Wysoka kultura osobista;

WYMAGANIA POZADANE:
» doswiadczenie pracy na stanowisku inspektora lub kierownika budowy branzy

ogolnobudowlanej lub drogowej, co najmniej 3 letni staz pracy na podobnym stanowisku;

» dobra znajomos¢ jezyka obcego (niemieckiego lub angielskiego);
» dyspozycyjnosc;

OFERTY KANDYDATOW MUSZA ZAWIERAC:
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11.

12.

13.

14.

Kwestionariusz osobowy z fotografig.

Curriculum vitae.

Kopie dyplomu ukohczenia studiéw wyzszych.

Kopia prawa jazdy.

Kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach.

Dyplomy i $wiadectwa ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji /studia
podyplomowe, egzaminy zawodowe, kursy/.

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazanh do zajmowania stanowiska.
Oswiadczenie o spetnieniu wymagan zgodnie z art. 6 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umy$ine.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii,
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy Krzyzanowice.

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z regulaminem pracy w Urzedzie Gminy
Krzyzanowice.

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z regulaminem przeprowadzenia stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczgcego te stuzbe w Urzedzie Gminy
Krzyzanowice.

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z regulaminem wynagradzania w Urzedzie
Gminy Krzyzanowice.



Oferty z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi kandydaci powinni sktadac
w zamknietych i zaadresowanych kopertach z podanym adresem zwrotnym od dnia 10.07.2014
roku w Urzedzie Gminy Krzyzanowice w pokoju nr 16. Na kopercie powinien by¢ umieszczony
napis: ,,Naboér na stanowisko inspektora/podinspektora do spraw nadzoru budowlanego
i kosztorysowania w Urzedzie Gminy Krzyzanowice”.

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowg w terminie do dnia 24.07.2014
roku do godz. 17:00 (bedzie liczy¢ sie data wptywu oferty do Urzedu Gminy Krzyzanowice).
Dokumenty, ktére wptyng po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

Nabér odbedzie sie zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych z dnia
21 listopada 2008 roku (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzniejszymi zmianami).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Krzyzanowice pod
numerem telefonu: 032 4194050 wew. 135.

Informacja o przebiegu naboru i jego wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy Krzyzanowice oraz na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej
www.bip.krzyzanowice.pl

Sekretarz Gminy Krzyzanowice

/ -/ Marcin Kucza

Krzyzanowice, dnia 10.07.2014 roku


http://www.bip.krzyzanowice.pl/

