WOJT Zarzadzenie Nr 0050.79.2020
NY KRZY LANOWILE Woéjta Gminy Krzyzanowice
z dnia 09 kwietnia 2020 r.

W sprawie: zmiany dla roku budzetowego 2020 terminéw wystawiania upomnien

Na podstawie:
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
506 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn.
zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.
zm.),
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U.
z2019r. poz. 1438 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1483),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 850),
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010 nr 208 poz. 1375)

zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0050.245.2017 Woéjta Gminy Krzyzanowice z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji dotyczacej zasad ewidencji i poboru podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych oraz pozostatych naleznosci w Urzedzie Gminy Krzyzanowice, § 15 zatacznika
nr 1 na rok budzetowy 2020 otrzymuje brzmienie:

§15

1. Pracownicy ksiggowosci zobowigzani sg do kontroli terminowosci wptat z tytutu podatkéw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych.

2. Jezeli nalezno$¢, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa organ podatkowy
stosuje tzw. ,egzekucje migkka”, ktoéra polega na poinformowaniu telefonicznym, mailowym
(tel., sms) o zalegtosci podatkowej. Jezeli po 7 dniach podatnik nie uisci zalegtosci, to pracownik
ksiegowosci podatkowej przesyta podatnikowi upomnienie wzywajgce do wykonania obowigzku
zaptaty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.
Upomnienie wysyta sig do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

3. Upomnienia na zalegtosci podatkowe wystawia pracownik ksiegowosci podatkowej nie pézniej
niz po uptywie 2 miesiecy od terminu ptatnosci raty podatku.



4. Wezwania do zaptaty na zalegtosci niepodatkowe wystawia pracownik ksieggowosci budzetowej
nie pozniej niz po uptywie 2 miesiecy od terminu ptatnosci naleznosci niepodatkowych (z
wyjatkiem naleznosci ptatnych miesiecznie (np. czynsze) gdzie dopuszcza sie wystawienie
upomnienia po 3 niezaptaconych ratach, ale przed uptywem ptatnosci nastepnej raty).

5. W przypadkach szczegélnych mozna wysta¢ upomnienie lub wezwanie w terminie
wczesniejszym lub poézniejszym po konsultacji z przetozonym.

6. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegolnosci
ponoszenia kosztow przesytek pocztowych. Upomnienia na zalegtosci podatkowe
i wezwania na zalegtosci niepodatkowe wystawia sie w przypadku zalegtosci przekraczajacej
kwote 50 zt, a w przypadku gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pieniezne;j
jest krétszy niz 6 miesiecy upomnienie wystawia sie niezaleznie od kwoty zalegtosci.

7. Jezeli na podatniku cigzg zobowigzania z tytutu réznych podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych a wptacajacy nie wskazat, na ktorg zalegtos¢ dokonat wptaty albo
wptata jest wyzsza od wskazanej zalegtos$ci, wptate zalicza sie na poczet pokrycia zobowigzania
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

8. W sprawie zaliczenia wptaty na poczet zalegtosci z tytutu podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych wydaje sie postanowienie stosownie do przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, a nadzér nad wykonaniem bede sprawowat
osobiscie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




