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ZARZADZENIE Nr 0050.48.2012

Wéjta Gminy Krzyzanowice
2 dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie okreélenia podzialu czynnosci przy realizacji zadania ,,Termomodernizacja hudynku
Przedszkola w Chalupkach, w ktérym miesci sig Osrodek Zdrowla i garaz OSP”.

Na podstawie art.30 ust2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzatdzam, co nastgpuje:

§1

1. Do zadat pracownikéw Gminnego Zespolu Oswiaty, Kultury Sportu i Turyslyki nalezy:

przygotowanie specyfikac]i istotnych warunkéw zamoéwienia,

przygotowanie uméw na wykonanie oraz zlecenie innych niezbednych prac koniecznych do
zrealizowania inwestygji,

nadzér merytoryczny oraz opisywanie faktur a takze czuwanie nad dalszym przebiegiem
finansowym operacji, nadzor, kontrola w terenie prawidlowoéci wykonanych robét itd.,
przygotowanie obiekiu oraz dokumentacji do kontroli instytuciji dofinansowujacej zadanie,

inne nie wymienione, a konieczne do realizacji czynno$ci przy realizacji inwestycji,
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2. Do zadan pracownikéw Urzedu Gminy nalezy:

1. wspélpraca pracownika d.s. pozyskiwania $rodkoéw unijnych z pracownikiem merytorycznym
GZOKSIT w zakresie opisywania faktur
przygotowanie roziiczenia inwestycji oraz przygotowanie i monitoring wniosku o platnosg,
wszelkie kontakty z instytucja wdrazajaca, sprawozdawczo$¢ do instytucji dofinansowujgcej
zadanie
4. obsluga finansowo — ksiegowa.
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§ 2

1. Wszelkie umowy, zlecenia, wnioski i rozliczenia przygotowuje w imieniu Gminy Krzyzanowice
pracownik GZOKSIT, ponadto parafuje umowy, jako przygotowujgcy pracownik merytoryczny, zas$
umowy podpisuje Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika.

2. Wszystkie sprawy finansowe powinny by¢ na biezaco konsultowane i uzgadniane ze Skarbnikiem
Gminy Krzyzanowice.

§3

1. Obsluga ksiegowo- finansowa zadania prowadzona jest przez Referat Budzetu i Finansow
Urzedu Gminy Krzyzanowice.

2. W zakresie obiegu fakiur zwigzanych z realizacjg zadania ma zastosowanie instrukcja obiegu
dokumentéw obowiazujgca w Urzedzie Gminy Krzyzanowice z zastrzezeniem, ze faktury
merytorycznie opisuje pracownik GZOKSIT, i skiada swdj podpis pod pieczatkq ,sprawdzono pod
wzgledem formalno-merytorycznym i celowodci’, za$ nadzoruje ze strony Urzedu Gminy
Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej lub osoba go zastepujgca poprzez zlozenie parafki
pod dodatkows pieczatka ,sprawdzono pod wzgledem formalno-merytorycznym | celowosci”.
Dodatkowe opisy faktur dotyczgce szczegdlnych wytycznych instytucji dofinansowujacej wykonuje
pracownik d.s. pozyskiwania srodkéw pomocowych.




§4
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia bedg sprawowsal osobiscie.

§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem podfecia.
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