Dyrektor

Gminnego Zespotu O swiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzy ~ zanowicach

z/s w Tworkowie

ogtasza nabdr na stanowisko urz  ednicze

Nazwa i adres jednostki:

Gminny Zesp6t Oswiaty Kultury Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie
47 — 451 Tworkoéw

ul. Zamkowa 48

tel./fax 32 4196287

1.

Nazwa stanowiska:

Referent ds. ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: Y2 etatu

. Termin skifadania ofert do: 1.02.2016 r.

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie srednie ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne,

dobra znajomos$¢ obstugi komputera, programéw komputerowych w tym, m.in.:
Excel, Word, programoéw ksiegowych oraz Internetu,

znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,

4. Wymagania dodatkowe:

ogolna orientacja w przepisach prawa w zakresie: Karty nauczyciela, ustawy
0 samorzadzie gminnym, ustawy o systemie oswiaty, rozporzgdzenia ministra
finansow w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

dobra znajomosc¢ obstugi urzgdzen biurowych,

dobra znajomosc¢ programéw komputerowych w tym SQola Integra F-K, eCorpoNet,
rzetelnos¢, doktadnosc, dobra organizacja pracy,

dyspozycyjnosé, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,

mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

prawo jazdy kat. B., wtasny samochdd,

5. Zakres wykonywanych zadan:

dekretacja dokumentéw ksiegowych,

obstuga ksiegowa programu komputerowego SQola Integra F-K,

weryfikacja i sprawdzanie projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych
na platformie Vulcan,

prowadzenie ewidencji analitycznej dla $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych

obstuga programu bankowego eCorpoNet.



6. Wymagane dokumenty:

- podanie o prace,

- curriculum vitae,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztalcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji,

- zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zajmowania stanowiska.

Wyzej wymienione dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem osoby skladajgcej oferte z adnotacjg ,nhabdér na stanowisko Referenta
ds. ksi egowo $ci” w sekretariacie Gminnego Zespotu Os$wiaty Kultury Sportu i Turystyki
w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie w terminie do dnia 1 Ilutego 2016 roku
do godz. 10.00.

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowg (decyduje data stempla pocztowego).
Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 419 62 87.

Informacje o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen
w  Gminnym Zespole Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki w Krzyzanowicach
z/s w Tworkowie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Krzyzanowice w Biuletynie
Informacji Publicznej www.bip.krzyzanowice.pl.

Dyrektor GZOKSIT w Krzyzanowicach

mgr Daria Wieczorek

Tworkdw, dnia 19.01.2016 r.



OSWIADCZENIE KANDYDATA

1. Oswiadczam, ze:

posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

toczy sie/nie toczy sie wobec mnie postepowania karne,*

nie bytlem/am karany/a za przestepstwa popetnione umysine,

wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach skladanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych  osobowych (Dz. U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926
z pOzniejszymi zmianami),

(data, podpis kandydata)

*niepotrzebne skresli¢



