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Zarzadzenie nr 0050.36.2018
Wojta Gminy Krzyzanowice
z dnia 05.03.2018r.

w sprawie wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie Gminy Krzyzanowice oraz powotania
Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017r.
poz. 1875 z podzn.zm.), w zwigzku z art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych oraz celu realizacji wymagan normy PN-EN ISO 9001:2015, zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do obowigzywania System Zarzadzania Jako$cig w Urzedzie Gminy Krzyzanowice
- oparty na wymaganiach  zawartych w art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (fj. Dz. U. 2017 poz. 2077) oraz spetniajacy wymagania normy PN-EN I1SO
9001:2015 Systemy Zarzadzania Jako$cig — Wymagania.

§ 2. Zatwierdzam polityke jakosci w Urzedzie Gminy Krzyzanowice, ksigge jakosci stanowigce
zatgezniki do niniejszego zarzadzenia oraz pozostate dokumenty Systemu Zarzadzania Jako$cig zgodnie
z zestawieniem ponizej:
1.Tabele procesow:
a) Organizacja przygotowania oraz wydawania aktéw normatywnych przez organy gminy
b) Nadzor efektywnosci i skuteczno$ci wykonywania zadan publicznych
) Sprawozdawczo$¢ z wykonywania zadan publicznych
d) Zarzadzanie zasobami materialnymi i wartosciami niematerialnymi
) Zarzadzanie zasobami ludzkimi oraz nadzér przestrzegania zasad etycznego postgpowania
f) Zarzadzanie komunikacjg,
g) Zarzadzanie ryzykiem.
2.Tabele procesow:
a) Ocena systemu zarzadzania
b) Postepowanie z niezgodnoscia, dziatania korygujace
¢) Zarzadzanie udokumentowanymi informacjami
d) Nadzorowanie wyposazenia do monitorowania i pomiarow

§ 3. W celu zapewnienia wiasciwych warunkéw dla wdrozenia, utrzymania i doskonalenia Systemu
Zarzadzania Jakos$cig powotuje Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cia, w osobie Pani
Matgorzaty Krzemien ktérg upowazniam do:
a) rozpowszechniania zatozen polityki jakosci wsrod wszystkich pracownikow Urzedu,
oraz nadzorowania realizacji postanowien polityki,
b) nadzorowania dokumentacji systemu zarzadzania jako$cig na etapie jej opracowywania,
weryfikacji, aktualizacji, udostepniania i przechowywania,
c) zapewniania, Zze procesy potrzebne w Systemie Zarzgdzania Jakoscig sg ustanowione,
wdrozZone i utrzymywane,
d) nadzorowania aktualnosci ksiggi jakos$ci Urzedu,
e) podejmowania i koordynowanie inicjatyw zwigzanych z doskonaleniem systemu zarzgdzania,
f) planowania prac dotyczacych Systemu Zarzadzania Jakos$cig i nadzoru nad ich realizacja,
g) planowania przegladéw zarzgdzania wspdlnie z Kierownictwem Urzedu oraz nadzoru
nad realizacjg ustalen wynikajgcych z przegladow,
h) przedstawiania Kierownictwu Urzedu sprawozdan dotyczacych funkcjonowania systemu
i wszelkich potrzeb zwigzanych z doskonaleniem,
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i} okreslania rodzaju i zakreséw materiatdbw opracowywanych na przeglad oraz wspdtpracy
z wtascicielami procesow,
j) opiniowania wnioskdéw o zmiane w dokumentacji SZJ pod katem zgodnosci z zatozeniami PN-
EN ISO 9001:2015,
k) planowania, nadzorowania oraz prowadzenia szkolen z zakresu Systemu Zarzadzania Jakoscig,
I} zarzadzania audytami wewnetrznymi w zakresie: planowania audytéw i nadzoru nad
ich realizacjg, dziataniami poaudytowymi oraz nadzorowania zespotu audytorow,
m) zarzgdzania oceng realizacji dziatan korygujacych w odniesieniu do skutecznosci
funkcjonowania Systemu Zarzadzania Jakoscig,
n) analizowania raportéw z dziatalnosci niezgodnej z obowigzujacymi w Urzedzie zasadami,
o) koordynowania ustalen dotyczacych prowadzenia w Urzedzie kontroli zarzadczej celem
integracji z zadaniami zwigzanymi z prowadzeniem audytow systemu zarzadzania jakoscia,
p) biezacej wspdtpracy z osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie kontroli zarzadczej celem
integracji z dziataniami w zakresie prowadzenia audytdw wewnetrznych oraz oceng
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Jednoczes$nie nadaje Petnomocnikowi uprawnienia do:
a) ‘wydawania polecen wszystkim pracownikom Urzedu w zakresie zwigzanym z wdrozeniem,
‘utrzymaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jako$cia,

b) rozstrzygania sporéw dotyczacych stosowania i interpretacji wymagan zawartych
w dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscig,

¢) dostepu do wszystkich dokumentéw wystepujacych w Urzedzie, ktérych tres¢ moze by¢ istotna
z punktu widzenia funkcjonowania SZJ,

d) powotania audytoréw wewnetrznych do przeprowadzenia audytow,

e) reprezentowania Urzedu na zewnatrz w sprawach dotyczgcych Systemu Zarzadzania Jako$cia,
w zakresie nie niosgcym za sobg zobowigzan finansowych.

§ 4. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Krzyzanowice do:
a) stosowania zasad okreslonych w polityce jako$ci oraz ksiedze jakos$ci oraz dokumentach
wymienionych w paragrafie 2 ust. 1i 2,
b) aktywnego uczestnictwa w procesie wdrazania i utrzymania Systemu Zarzadzania Jako$cia,
¢) wspétpracy z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.185.2012 Wéjta Gminy Krzyzanowice z dnia 23.11.2012r.
w sprawie wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscig w Urzgdzie Gminy KrzyZzanowice oraz powotania
Penomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig




