ZARZADZENIE Nr 0050.93.2016

Wdjta Gminy Krzyzanowice
z dnia 24 czerwca 2016 r.

W sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 0050.178.2014 Wojta Gminy Krzyzanowice z dnia 26 listopada
2014 roku w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych dla jednostki Urzad Gminy

Krzyzanowice

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 .
p0z.446 z pdzniejszymi zmianami) ‘

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sig instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych w nastepujgcy sposob:

1)

§ 2 ust.9 otrzymuje brzmienie: ,9. Dowéd ksiggowy otrzymuje nastepujgce cechy nadawane mu

przez jednostke ksiegujaca Urzad Gminy Krzyzanowice: symbol (rodzaj dowodu), kolejny numer
dokumentu oznaczony cyframi arabskimi (narastajgco do poczatku), ilosé pozycji ksiggowych
dokumentu, miesigc ujecia dowodu oraz rok obrotowy”,

§ 3 ust. 3 pkt.13 otrzymuje brzmienie: »13) Po dokonaniu w/w czynnosci pracownik merytoryczny
przedktada dokument celem sprawdzenia Kierownikowi Referaty lub Sekretarzowi (dokonanie
czynnosci sprawdzajgcych jest potwierdzone poprzez zlozenie podpisu obok podpisu pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego) i nastepnie dostarcza niezwiocznie fakture, rachunek lub inny
dokument do ksiegowosci”.

3) W § 3 ust.5 dodaje sie pkt. 12 w brzmieniu: »12) Listy ptatnicze podlegajg przediozeniu celem

sprawdzenia Kierownikowi Referatu lub Sekretarzowi (dokonanie czynnosci sprawdzajgcych jest
potwierdzone poprzez zlozenie podpisu obok pracownika merytorycznie odpowiedzialnego)”,

4) W§ !3 ust 3. skresla sie pkt 23; natomiast pkt 24 otrzymuje numeracje pkt 23.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




