wOJIT
GMINY KRZ‘/ZANO\X/ICE
woj. §lgskie

Zarzadzenie Nr 0050.245.2019
Wojta Gminy Krzyzanowice
z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie "Procedury post¢gpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR
dla Gminy Krzyzanowice"

Na podstawie art. 30 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.), art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Procedurg postgpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR dla Gminy
Krzyzanowice" zwang dalej procedura, stanowigcg zatgcznik nr 1.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Krzyzanowice oraz kierownikom jednostek organizacyjnych gminy.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawowaé bedzie Skarbnik Gminy Krzyzanowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




wWOJT
GMINY KRZYZANOWICE
woi. §laskie

Zalacznik nr |
do Zarzadzenia 0050.245.2019
Wojta Gminy Krzyzanowice

Procedura post¢gpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR
dla Gminy Krzyzanowice

§ 1. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) gminie - rozumie si¢ przez to Gming Krzyzanowice,

2) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé lub zespdét powigzanych ze soba czynnosci,
w tym czynno$c¢ planowana lub zesp6t czynnosci planowanych, kiérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mieé wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego;

3) korzystajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

4) promotorze - rozumie sig przez to osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradee podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom,
rowniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

5) wspomagajacym - rozumie ‘si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegblnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobg $wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansows, a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

6) schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére:

a) spetnia kryterium gtdéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza (zgodnie z zapisami art. 86a § 1 pkt 6 Ordynacji
podatkowej), lub

¢) posiada inng szczegdlna ceche rozpoznawczg:



7) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju
czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowegos;

8) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére spetnia
kryterium transgraniczne oraz:

a) spenia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub
b) posiada szczegblng cechg rozpoznawcza;

9) korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznogci
wskazanych w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia
na nastgpny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

10) kryterium gtownej korzysci - rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktow, Ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi
z prawem celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowej mégiby zasadnie wybraé inny
sposob postgpowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie
oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a korzy$é podatkowa jest gtowng
lub jedng z gléwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa sie osiagna¢ w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia;

I1) kryterium transgraniczne — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktdre dotyczy wiecej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi
czg$¢ albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,



d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej mowa
w dziale IIT ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodanej,
w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;.

12) pracowniku informujgcym — rozumie si¢ przez to pracownikéw odpowiedzialnych za
przekazywanie informacji o schematach podatkowych, tj. kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy oraz kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Krzyzanowice;

13) NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

14) UPO - rozumie si¢ przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajgce przyjecie
dokumentu wystanego elektronicznie.

§ 2. Czynnosci podejmowane w celu wprowadzenia i stosowania procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

1) obowigzkiem zapoznania sig¢ z procedurg objeci sa wszyscy: pracownicy oraz radcowie
prawni, doradcy podatkowi, rewidenci, adwokaci i notariusze, ktérzy wspétpracuja z gming
i w ramach podejmowanych przez nich czynnosci moga wystepowaé w roli promotora
schematow podatkowych,

2) kierownicy odpowiedzialni za przekazywanie informacji o schematach podatkowych
zapoznajg si¢ z procedurg i zobowiazujg sie do jej przestrzegania.

§ 3. Srodki i zasady stosowane w celu wlasciwego wypemienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych:

1) pracownicy Urzedu Gminy Krzyzanowice oraz jednostek organizacyjnych gminy w trakcie
wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani s do podejmowania nastepujgcych
czynnosci zwigzanych z identyfikacja i zakwalifikowaniem zdarzenia jako schemat
podatkowy podlegajacy zgloszeniu:

a) analiza planowanych i przeprowadzanych dziatan z uwzglednieniem wiasciwosci
uzgodnien kwalifikowanych jako schematy podatkowe (analiza u podstaw tj. w momencie
planowania, podejmowania decyzji);

b) monitorowanie celow podejmowanych uzgodnien;

¢) identyfikacja uczestnikéw uzgodnien z udziatem jednostek organizacyjnych gminy;

d) weryfikacja realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikdw uzgodnienia;



e) zasiggnigcie opinii radcy prawnego, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji
uzgodnienia jako schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu,

f) monitorowanie istotnych obszaréw dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji
zgloszonego przez gming schematu podatkowego i1 niezwloczne informowanie o
koniecznosci aktualizacji danego schematu,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy komérek organizacyjnych
Urzgdu Gminy Krzyzanowice, majg obowigzek zgloszenia (w zakresie spraw dotyczacych
podatku VAT) do Referatu Budzetu i Finanséw w terminie 10 dni:

a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
projektu schematu podatkowego MDR (takze elektronicznie w pliku xml) lub informacji, ze
promotor (osoba trzecia) zglosit schemat podatkowy i w terminie p6zniejszym (po uzyskaniu
NSP) informuje o tym fakcie w/w Referat,

3) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy majg obowiazek zgtoszenia (w zakresie spraw
dotyczgcych pozostalych podatkéw m. in. podatku dochodowego) schematu podatkowego
przez utworzong przez Ministerstwo Finanséw strong internetowa (mdr.mf.gov.pl) we
wiasnym zakresie w terminie 30 dni :

a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

4) Referat Budzetu i Finanséw przygotowuje informacje o schemacie podatkowym na
odpowiedniej platformie internetowej i przedstawia kierownikowi jednostki organizacyjne;
gminy lub kierownikowi komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Krzyzanowice, ktorej
dotyczy schemat,

5) kierownik jednostki organizacyjnej gminy lub kierownik komérki organizacyjnej Urzedu
Gminy Krzyzanowice wnosi ewentualne poprawki, a nastgpnie akceptuje schemat
podatkowy, ktory odsyla do Referatu Budzetu i Finanséw, gdzie za pomoca podpisu
kwalifikowanego zostaje podpisany przez Wéjta lub osobe upowazniong przez Wojta
Gminy Krzyzanowice dokonujac jednoczesnie jego wysytki,

6) po wygenerowaniu UPO, Referat Budzetu i Finanséw informuje pisemnie korzystajacego
wskazanego w schemacie MDR-1 o ztozonym schemacie podatkowym.

§ 4. 1. Ustawa - Ordynacja podatkowa wyréznia cztery rodzaje informacji MDR, ktére nalezy
przekazywa¢ do administracji skarbowej wylacznie drogg elektroniczng. Formularze internetowe
sq dostgpne poprzez specjalnie utworzong przez Ministerstwo Finansow strone internetows i sg
nastepujace:

1) MDR-1 - informacja o schemacie podatkowym,

2) MDR-2 - zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

3) MDR-3 — informacja korzystajgcego o schemacie podatkowym,

4) MDR-4 - informacja kwartalna o standaryzowanym schemacie podatkowym.



2. Informacjg MDR-1 nalezy przekaza¢ do administracji skarbowej w ciggu 30 dni od wdrozenia
schematu podatkowego (jesli nie zrobit tego promotor). Obowigzkowi temu podlega udostepnienie
przedsigbiorcy przez doradeg mozliwego do wprowadzenia schematu podatkowego.

3. Zawiadomienie MDR-2 musi zosta¢ zlozone przez promotora w ciagu 30 dni od
poinformowania korzystajgcego o koniecznosci ztozenia informacji MDR-1, bedacej rezultatem
odmowy zwolnienia doradcy z zachowania tajemnicy zawodowe;.

4. Informacj¢ MDR-3 przedsigbiorca zobowigzany jest ztozyé zawsze w terminie sktadania
deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

5. MDR-4 jest raportowany kwartalnie (tylko przez promotora) w ciggu 30 dni po zakonczeniu
kazdego kwartatu.

6. Obowiazkowi raportowemu w odniesieniu do MDR-3 i MDR-4 podlegaja wszystkie stosowane
badz przekazywane w ciggu okresu rozliczeniowego schematy podatkowe.

§ 5. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji:

1) obowiazek przechowywania przez okres 10 lat dokumentow i informacji dot. schematéw
podatkowych spoczywa na jednostkach organizacyjnych gminy Krzyzanowice.

2) wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych muszg by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnosé oraz
wiasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata,

3) dokumenty nalezy przechowywa¢ albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisow w formie oryginaléw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,

§ 6. Zasady upowszechniania wsréd pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy
Krzyzanowice wiedzy z zakresu schematéw podatkowych;

1) w zwigzku z wprowadzeniem w Ordynacji podatkowej obowigzkéw w zakresie raportowania
schematdéw podatkowych, gmina zobowigzana jest do zapewnienia pracownikom dostepu
do powszechnie obowigzujgcych aktéw prawnych regulujacych problematyke
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz udostepnienia uchwaly
wdrazajgcej procedure raportowania schematéw podatkowych, a takze informowania
o wszelkich zmianach w w/w zakresie,

2) celem przekazania wiedzy z zakresu schematéw podatkowych, gmina zobowigzana jest do
rozpowszechniania ~ informacji o schematach podatkowych za posrednictwem
elektronicznych form przekazu,

3) kierownicy zobowigzani s3 do zapoznawania si¢ z przekazywanymi informacjami
o schematach podatkowych.

§ 7. Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw
o schematach podatkowych:

1) jezeli pracownik powzigt uzasadnione podejrzenia, Zze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach podatkowych, ma
obowiazek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie swojego kierownika oraz
Referat Budzetu i Finansdw,



2) jezeli pracownik uzyskat informacje, iz zasady informowania o raportowaniu schematéw
podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub niniejszej procedurze, sa niewlasciwie
wykonywane, jest on zobowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie
swojego kierownika oraz Referat Budzetu i Finanséw ,

3) po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, Referat Budzetu i Finanséw
niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigeia nieprawidtowosci
w wykonywaniu zasad informowania o schematach podatkowych okreslonych w Ordynacji
podatkowej lub niniejszej procedurze.

§ 8. Zasady kontroli wewngtrznej przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze:

1) kazda komorka organizacyjna oraz jednostka organizacyjna gminy przeprowadza ogélng
kontrolg zarzadczg przestrzegania przepiséw Ustawy, w zakresie Rozdziatu 11a Ustawy,
w tym kontroli procedury,

2) procedura podlega kontroli, ktdrej zasadniczym celem jest wykrycie ewentualnych
nieprawidtowosci w stosowaniu przepiséw Ustawy, w zakresie Rozdziatu 1la oraz
podniesienie sprawnosci funkcjonowania procedury poprzez eliminacje w przysztej pracy
ujawnionych watpliwosci,

3) procedura MDR podlega- okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana, a o kazdorazowej zmianie procedury MDR informowani sg WSZysCy
pracownicy Urzedu Gminy Krzyzanowice oraz jednostek organizacyjnych gminy.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 86 1 Ordynacji podatkowej przewiduje si¢ wprowadzenie i stosowanie wewnetrznej
procedury przeciwdzialajgcej niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Przepisy te nie przewidujg zwolnien dla zadnej grupy podatnikow czy
ptatnikow, w zwigzku z czym obowigzkiem raportowania obj¢te sa réwniez jednostki samorzadu
terytorialnego. Wewngtrzna procedura okresla zakres odpowiedzialnosci osdb zaangazowanych w
wykonywanie poszczegdlnych czynnosci dotyczacych schematéw (tj. od momentu podjecia
pierwszej decyzji poprzez opracowania, zaprezentowania, wdrozenia, realizacji itp.).




